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@ Bericksichtigter Stand der Gesetzgebung: 28.03.2022

(1) Das Rechnungswesen hat den Grundsatzen ordnungsmaRiger Buchfuhrung und Bilanzierung zu entsprechen.

(2) Im Zahlungsverkehr ist das Vieraugenprinzip einzuhalten. Dies gilt insbesondere auch fir den Bereich des
elektronischen Zahlungsverkehrs. Bankiberweisungen sind vom Obmann und vom Geschéftsfihrer nach der
Kontrolle der Zahlungsgrundlagen getrennt zu veranlassen. Der Obmann wird hierbei im Fall seiner Verhinderung
durch ein von ihm bevollmachtigtes Mitglied des Vorstandes vertreten. Der Geschaftsfihrer wird hierbei im Fall seiner
Verhinderung durch den Obmann vertreten, wobei an dessen Stelle ein anderes Mitglied des Vorstandes mit
unterfertigen muss. Bei Zahlungen an den Obmann oder an den Geschéftsfihrer werden diese wie im Fall ihrer
Verhinderung vertreten.

(3) Der Zahlungsverkehr des Tourismusverbandes ist nach Moglichkeit bargeldlos abzuwickeln. Die Barbestande sind
moglichst niedrig zu halten und mindestens einmal wdchentlich zu tGberprifen. Bankkonten sind von den Mitgliedern
des Vorstandes unter Festlegung der Zeichnungsbefugnis gemeinsam einzurichten.

(4) Alle Ausgabenbelege sind nachvollziehbar auf ihre sachliche und rechnerische Richtigkeit zu Uberprifen.
Rechnungen sind auf ihre Ubereinstimmung mit den Kostenvoranschldgen zu tberpriifen. Uberpriifte Belege sind so
abzuzeichnen, dass klar ersichtlich ist, welche Personen die sachliche und rechnerische Richtigkeit geprift und
bestatigt haben. Der Zweck der Zahlung ist, soweit dies erforderlich ist, auf den Rechnungen und auf den
Uberweisungen durch einen (berpriifbaren Vermerk anzugeben. Alle Eingangs- und Ausgangsbelege sind nach dem
Datum ihres Anfalles zu nummerieren und fortlaufend bzw. so abzulegen, dass eindeutig eine Verbindung zwischen
den buchhalterischen Aufzeichnungen und den abgelegten Belegen hergestellt werden kann. Die Aufzeichnungen und
die dazugehorenden Belege sind mindestens sieben Jahre gesichert aufzubewahren.
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