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1. (1)Zum Zweck der Dokumentation fur behordliche Verfahren sind Prifungsprotokolle (samt Beilagen) Uber die

Durchfihrung von Prifungen aufzubewahren. In den Prifungsprotokollen nachstehend genannter Prifungen
sind die Prifungskommission (der oder die Prufer, die Priferin oder die Priferinnen), die Daten des
Prufungskandidaten oder der Prifungskandidatin, die Aufgabenstellungen, die Beschreibung der Leistungen und
ihre Beurteilung, die Prufungsergebnisse und die bei der Prufung oder auf Grund der Prifungsergebnisse
getroffenen Entscheidungen und Verfligungen zu verzeichnen:

1. 1.Einstufungsprifungen (8 5 Abs. 3),
2.Aufnahms- und Eignungsprtfungen (88 8 bis 10),
3.Leistungsfeststellungen (8 21),
4.Kolloquien (8 23, § 27 Abs. 2,8 62 Abs. 3),
5.Modulprifungen (8 23a),

6.Reifeprifungen (einschliel3lich Zusatzprifungen zur Reifeprufung), Reife- und Diplomprtfungen,
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Diplomprufungen und Abschlussprifungen (88 33 bis 41),

7. 7.Externistenprifungen (8 42) und

8. 8.Prufungen im Widerspruchs- und Beschwerdeverfahren @ 62 Abs. 3).
Priafungsprotokolle sind unter Beachtung der Zugriffsbeschrankungen und DatensicherheitsmalRinahmen gemafi
§ 65 Abs. 3 aufzubewahren. Prifungsprotokolle von Prufungen gemal’ Z 6 und diesen Prifungen entsprechenden
Externistenprifungen gemal3 Z 7 sind sechzig Jahre, Prifungsprotokolle von allen anderen Prifungen drei Jahre,
jeweils ab dem Jahr, in dem die Prufung stattgefunden hat, aufzubewahren.
. (2)Zum Nachweis der Ordnungs- und RechtmaRigkeit schulinterner Vorgange sind Besprechungsprotokolle sowie
Aufzeichnungen von Konferenzen und von Sitzungen schulpartnerschaftlicher Gremien zu dokumentieren. Sie
haben insbesondere zu enthalten:
1.Datum, Zeit, Ort, Namen der Anwesenden,
2.Tagesordnungspunkte,
3.Antrage,
4.Aufzeichnung des Sitzungsverlaufs,
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5.gefasste Beschllisse und Abstimmungsergebnisse sowie

6. 6.Name und Unterschrift der Protokollfihrerin oder des Protokollfihrers.
Protokolle und Aufzeichnungen sind unter Beachtung der Zugriffsbeschrankungen und
DatensicherheitsmalRnahmen gemaR § 65 Abs. 3 drei Jahre ab dem Jahr, in dem das Protokoll gefiihrt oder die
Aufzeichnung stattgefunden hat, aufzubewahren. Protokolle Gber Beschliisse mit Wirksamkeit fur die Zukunft
sind drei Jahre Uber das Enden der Wirksamkeit des Beschlusses aufzubewahren.
. (3)8 65 Abs. 3, 5 und 6 ist auf Prifungsprotokolle gemald Abs. 1 sowie auf Besprechungsprotokolle und
Aufzeichnungen gemaR Abs. 2 anzuwenden.
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