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1. (1)Die Geschafte der Gemeinde sind durch das Gemeindeamt zu besorgen.

2. (1a)Fur Erledigungen, die der Beschlussfassung durch den Gemeinderat oder Gemeindevorstand bedurfen, sind
vom Gemeindeamt Sitzungsvortrage auszuarbeiten, die den fur die Erledigung mal3gebenden Sachverhalt und
die vorgeschlagene Erledigung zu enthalten haben.

3. (2)Unter der unmittelbaren Aufsicht des Blrgermeisters obliegt die Leitung des inneren Dienstes einem hiezu
befahigten Gemeindebediensteten, der die Bezeichnung ,Amtsleiter”, in Stadtgemeinden ,Stadtamtsleiter”, fihrt.
In Gemeinden mit mehr als 10.000 Einwohnern muss der Leiter des inneren Dienstes rechtskundig sein, den
Abschluss des Masterstudiums Wirtschaft und Recht, Studienzweig Public Management und Recht der
offentlichen Verwaltung, des Fachhochschul-Studienganges Public Management oder einen vergleichbaren und
dieser Verwendung entsprechenden Universitats- oder Fachhochschulabschluss nachweisen. Fur die Ermittlung
der Einwohnerzahl ist die Volkszahl gemaf3 § 11 Abs. 8 FAG 2024 fir das Kalenderjahr maRgebend, in dem die
Ausschreibung erfolgt.

4. (2a)Der Leiter des inneren Dienstes darf in derselben Gemeinde nicht gleichzeitig

1. a)Burgermeister,

2. b)Finanzverwalter gemald 8 30 K-GHG,

3. c)Angehdriger gemaR 8 40 Abs. 2 und 3 des Finanzverwalters oder des Blrgermeisters oder

4. d)eine vom Finanzverwalter oder vom Burgermeister vertretene schutzberechtigte Person
sein.

5. (3)Dem Leiter des inneren Dienstes obliegt es insbesondere, fur einen zweckentsprechenden und geregelten
Geschaftsgang und fur die Gesetzmaligkeit, Einfachheit und Sparsamkeit im Geschaftsgang zu sorgen. Zum
zweckentsprechenden Geschaftsgang gehort insbesondere ein reibungsloser Ablauf der Geschafte und die Sorge
far die zweckentsprechende und angemessene Beschaftigung der Bediensteten. Der Leiter des inneren Dienstes
hat ein den Anforderungen der Gemeinde angemessenes internes Kontrollsystem einzurichten und zu fihren.

6. (4)Der Burgermeister ist Vorstand des Gemeindeamtes. Ihm unterstehen die beim Gemeindeamt verwendeten
Bediensteten. Der Amtsleiter (Stadtamtsleiter) ist der Vorgesetzte der Bediensteten der Gemeinde.

7. (5)Wird der Amtsleiter (Stadtamtsleiter) zum Burgermeister derselben Gemeinde (Stadtgemeinde) gewahlt, so
darf er wéhrend seiner Amtszeit als Burgermeister die Funktion als Amtsleiter (Stadtamtsleiter) nicht austben,
sondern hat wahrend dieser Zeit andere Aufgaben zu besorgen. § 18 Abs. 4 K-GBG, § 20a K-GVBG und § 49 Abs. 6
K-GMG sind nicht anzuwenden. Fur diese Zeit ist aus dem Stand der Ubrigen Gemeindebediensteten ein
geeigneter Vertreter (provisorischer Amtsleiter, provisorischer Stadtamtsleiter) zu bestellen. Abs. 2 zweiter Satz ist
nicht anzuwenden.

8. (6)Der Burgermeister hat fur den Fall der Verhinderung des Amtsleiters (Stadtamtsleiters) aus dem Stand der
Gemeindebediensteten einen geeigneten Stellvertreter zu bestimmen oder anzuordnen, welcher Bedienstete im
Verhinderungsfall die Vertretung zu Gibernehmen hat; dies gilt in gleicher Weise fiir den Fall der Verhinderung
eines provisorischen Amtsleiters (Stadtamtsleiters). In Gemeinden mit mehr als 10.000 Einwohnern hat der
Burgermeister fUr den Fall der Verhinderung des (provisorischen) Amtsleiters (Stadtamtsleiters) aus dem Stand
der Gemeindebediensteten einen geeigneten Stellvertreter zu bestimmen. Abs. 2 zweiter Satz ist nicht
anzuwenden.

9. (7)lIm Gemeindeamt ist ein Archiv zur sicheren Aufbewahrung von Akten, Urkunden und Verhandlungsschriften
zu fuhren.
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