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§ 46 Geo. Tatigkeit der Schreibkrafte

Geo. - Geschaftsordnung fur die Gerichte I. und Il. Instanz

@ Bericksichtigter Stand der Gesetzgebung: 26.02.2025

1. (1)Alle an einem Tage dem Schreibdienst Ubergebenen Stlcke sollen spatestens am folgenden Tage vor Schluf
der Amtsstunden der Geschaftsabteilung mit den Ausfertigungen zuriickgestellt werden. Jede Schreibkraft hat
jeweils den am langsten liegenden roten Umschlag, wenn ein solcher nicht vorhanden ist, den am langsten
liegenden anderen Umschlag zur Bearbeitung der inliegenden Akten zu Ubernehmen, soweit besondere
Umstande eine andere Reihenfolge oder die Zuteilung einzelner Akten an bestimmte Krafte erheischen.

2. (2)Stlcke, die eine besonders umfangreiche Abschrift erfordern, kdnnen in der Schreibstube in ein besonderes
Verzeichnis eingetragen werden. Solche Stlicke sollen langstens binnen acht Tagen geschrieben sein.

3. (3)Nach Herstellung der Ausfertigungen hat die Schreibkraft im Abfertigungsvermerk ihr Namenszeichen
einzusetzen. Nach Bearbeitung aller in einem Verzeichnis vermerkten Akten hat die Schreibkraft im Verzeichnis
ihr Namenszeichen und den Tag der Ablieferung der Arbeit einzusetzen.

4. (4)Sodann sind die Akten in den Umschlagen dem Leiter der Geschaftsabteilung zurlickzustellen; er hat die
Vollzéhligkeit der Akten zu prifen und durch Beiflgung seines Namenszeichens zu bestatigen.

5. (5)Kleinere Schreibfehler, die beim Vergleichen @ 148) in den Ausfertigungen gefunden werden, zum Beispiel
Auslassung einzelner Buchstaben oder Worte, sind von der Geschaftsabteilung handschriftlich in allen
Ausfertigungen zu verbessern; bei groReren Fehlern und Auslassungen sowie bei Unbrauchbarkeit sind die
Ausfertigungen an den Schreibdienst zurtickzustellen.
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