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§ 381 Geo. Aktenheft, Aktendeckel,
Aktenumschlag

Geo. - Geschaftsordnung fur die Gerichte I. und Il. Instanz

@ Bericksichtigter Stand der Gesetzgebung: 26.02.2025

1. (1)Wo die erforderlichen Behelfe und Arbeitskrafte vorhanden sind, werden die Akten maR3igen Umfanges, soweit
es zweckmaRig erscheint, in Aktenrlcken, GeoForm. Nr. 78, eingenaht (Aktenheft). Jv-, S-, Sa-, dann Strafakten,
Akten des Handels-, Genossenschafts- und Schiffsregisters und Zwangsversteigerungsakten durfen nicht genaht,
Beratungsprotokolle und Pfandungsprotokolle niemals eingeheftet werden.

2. (2)Zivil- und Strafakten, die auf mehr als zehn Ordnungsnummern angewachsen sind, ferner alle Akten, die einem
Rechtsmittelgericht oder einer vorgesetzten Behdrde vorgelegt werden, endlich alle Akten des Firmenbuchs oder
Schiffsregisters und solche Akten, fur die dies aus sonstigen besonderen Griinden zweckmaRig erscheint, sind in
einen festen Aktendeckel zu legen. Hieflr sind zu verwenden: GeoForm. Nr. 79 fiir Streitakten, GeoForm. Nr. 80
und 81 fur Strafakten und GeoForm. Nr. 82 fur alle Gbrigen Akten. In allen anderen Fallen sind Akten, die aus
mehreren Geschaftsstlicken bestehen in einen Aktenumschlag zu legen.

3. (3)Fur die Aktenricken und Aktendeckel ist Papier in folgenden Farben zu verwenden: fur Akten des streitigen
Verfahrens gelb, fiir Exekutionssachen blau, fur Akten des auRBerstreitigen Verfahrens grau, fur Konkurs- und
Ausgleichsakten braun, fir Grundbuch- und Registerakten grin, fur Straf- und Dienststrafakten rot.
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