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§ 29 Geo. Einteilung der in der
Geschaftsstelle verwendeten

Personen

Geo. - Geschaftsordnung fur die Gerichte I. und Il. Instanz

@ Berucksichtigter Stand der Gesetzgebung: 26.02.2025

1. (1)Die in der Geschaftsstelle verwendeten Personen gliedern sich in folgende Gruppen:
1. a)Beamte des gehobenen Fachdienstes in der Gerichtskanzlei,
2. b)Beamte des Fachdienstes bei Gericht,
3. c¢)Beamte des Dienstes des Verhandlungsschriftfihrers in Strafsachen beim Landes(Kreis)gericht oder beim
Jugendgerichtshof Wien,
. d)Beamte des Kanzleidienstes,
. e)Beamte des Vollstreckungsdienstes und des Gefangenenaufsichtsdienstes beim Bezirksgericht,
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. f)Beamte des allgemeinen Hilfsdienstes,

7. g)Vertragsbedienstete.

2. (2)In den Gefangenhausern der Gerichtshéfe und der Wiener Bezirksgerichte wird der Verwaltungsdienst durch
Verwaltungsbeamte der Justizanstalten, der Gefangenaufsichtsdienst durch Justizwachebeamte versehen. Bei den
Oberlandesgerichten wird der Buchhaltungsdienst durch Beamte des Rechnungsdienstes versehen.

3. (3)Zum gehobenen Fachdienst in der Gerichtskanzlei gehéren:

1. a)die Geschafte des erweiterten Wirkungskreises in Zivilprozel3sachen, in Zwangsvollstreckungssachen, in
Verlassenschaftssachen, in Vormundschafts- und Pflegschaftssachen, in Grundbuchsachen, in Sachen des
Handels- und Genossenschaftsregisters;

2. b)die Leitung und Beaufsichtigung des gesamten Dienstes in der Geschaftsstelle von Gerichten und
Staatsanwaltschaften mit mindestens drei systemisierten Dienstposten fur Richter beziehungsweise
Staatsanwalte;

3. c)die Leitung und Beaufsichtigung des gesamten Dienstes der Grundbuchsabteilung bei Gerichten mit
mindestens zehn systemisierten Dienstposten fur Richter;

4. d)die Leitung und Beaufsichtigung von mindestens funf Geschaftsabteilungen gleicher Art bei den Gerichten
oder Staatsanwaltschaften;

5. e)die Leitung und Beaufsichtigung des gesamten Vollstreckungsdienstes und die Leitung der gerichtlichen

Auktionshalle;

f)die Leitung und Beaufsichtigung des gesamten Dienstes in der Einbringungsstelle;

g)die Geschafte der Sachbearbeiter der Einbringungsstelle;
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h)die Geschafte des Verwahrungsbeamten bei den Oberlandesgerichten;
9. i.die Geschafte des Rechnungsfihrers der Einbringungsstelle;
10. j)die Geschafte der Revisorin und des Revisors.
4. (4)Zum Fachdienst bei Gericht gehdren:
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1. a)die Leitung und Beaufsichtigung des gesamten Dienstes in der Geschaftsstelle von Gerichten und
Staatsanwaltschaften mit weniger als drei systemisierten Dienstposten fur Richter beziehungsweise
Staatsanwalte;

2. b)die Geschafte der Fihrung des Grundbuches;

3. c)die Geschéfte der Fihrung des Handels- und Genossenschaftsregisters;

4. d)die Geschafte des konzeptiv tatigen Beamten in Justizverwaltungssachen (Prasidialsachen) bei Gerichten
und Staatsanwaltschaften mit mindestens zehn systemisierten Dienstposten fur Richter beziehungsweise
Staatsanwalte;

. e)die Leitung der Prasidialabteilung der Oberlandesgerichte und der groBen Gerichtshéfe I. Instanz;

. f)die ausschlieBliche Verwendung als Rechnungsfuhrer;

. g)die ausschlieBliche Verwendung als Kostenbeamter;
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h)die Geschafte der Leitung einer Geschaftsabteilung in Strafsachen, wenn der Geschaftsabteilungsleiter als
Kostenbeamter tatig ist, aullerdem Pauschalkosten, Geld und Wertersatzstrafen einhebt, mit der
Bestimmung der Zeugengebuhren vertraut ist, alle Sparten des selbstandigen Wirkungskreises der
Geschaftsstelle (§ 56 Abs. 2 GOG.) auszutiben in der Lage ist und in erheblichem Umfang konzeptive
Vorarbeiten leistet; die Geschafte der Leitung einer anderen Geschaftsabteilung, wenn der
Geschaftsabteilungsleiter auch als Kostenbeamter tatig ist, alle Sparten des selbstandigen Wirkungskreises
der Geschaftsstelle (8 56 Abs. 2 GOG.) auszulben in der Lage ist, mindestens eine Sparte dieses
Wirkungskreises austbt und aul3erdem konzeptive Vorarbeiten leistet.

9. i)die dauernde Verwendung als Schriftfihrer in Strafsachen beim Landes(Kreis)gericht oder beim
Jugendgerichtshof Wien mit mindestens 16 Verhandlungsstunden wdchentlich; dauernd ist die Verwendung
als VerhandlungsschriftfUhrer, wenn sie jahrlich nicht Ianger als zwei Monate unterbrochen wird.

5. (5)Zum Kanzleidienst gehéren:
Leitung einer Geschaftsabteilung, Sichten und Verteilen des Einlaufes, Fihrung der Geschéaftsbehelfe, Herstellung
der Ausfertigungen, Abfertigung der Geschaftsstlicke, Kurzschrift, Maschinschrift und gleichartige Dienste.

6. (6)Zum Vollstreckungsdienst und Gefangenenaufsichtsdienst bei Bezirksgerichten gehdren:
Die dem Vollstreckungsbeamten durch die Exekutionsordnung zugewiesenen Geschéfte einschlieRlich der damit
im Zusammenhang stehenden kanzleimaRigen Verrichtungen sowie Inventuren nach 88§ 96, 171 10., die
Verwahrung der Gefangenen, die Vorsorge fir ihre Verpflegung und Beschaftigung, die Obsorge fir das
Gefangenhaus und die fir den Gefangenaufsichtsdienst vorgeschriebenen kanzleimaRigen Verrichtungen. Im
Bedarfsfalle sind auch Haus und Reinigungsarbeiten zu verrichten.

7. (7)Zum allgemeinen Hilfsdienst gehdren:
Saalwarter-, Turhlter- und Zustelldienste, einfache Abschreibarbeiten, Verpackungsarbeiten, Haus- und
Reinigungsarbeiten.

8. (8)Zur Besorgung des Fachdienstes (Abs. 4) kdnnen auch Kanzleibeamte mit Fachprifung verwendet werden.
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