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1.

9.

(1)Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Verhandlungsschrift zu fihren. Diese hat insbesondere zu
enthalten:

1. a)die Feststellung Uber die ordnungsgemalle Einladung samtlicher Gemeindevertreter;

2. b)Ort sowie Zeit des Beginnes und der Beendigung der Sitzung;

3. c)die Namen des Vorsitzenden, der weiteren Sitzungsteilnehmer und des SchriftfUhrers sowie die
Feststellung der Beschlussfahigkeit;

4. d)die Beratungsgegenstande der Tagesordnung in der Reihenfolge, in welcher sie zur Verhandlung gelangen;

5. e)die Genehmigung, Abanderung oder Nichtgenehmigung der Verhandlungsschrift der letzten Sitzung;

6. f)den wesentlichen Inhalt des Verlaufes der Beratungen, insbesondere alle in der Sitzung gestellten Antrage
und gefassten BeschlUsse sowie das Abstimmungsergebnis. Dieses ist bei Entscheidungen und Verflgungen
in behordlichen Angelegenheiten namentlich anzufihren.

(2)Sofern mit der Abfassung der Verhandlungsschrift von der Gemeindevertretung nicht ein Gemeindevertreter
oder ein Gemeindebediensteter als Schriftfihrer beauftragt ist, hat die Gemeindevertretung damit eine in die
Gemeindevertretung wahlbare Person zu betrauen. Diese Person ist, soweit dies aufgrund des Vorliegens eines
Geheimhaltungsgrundes nach 8 29 Abs. 1 erforderlich ist, zur Verschwiegenheit Uber die ihr im Rahmen dieser
Tatigkeit bekannt gewordenen Tatsachen verpflichtet.

(3)Die Verhandlungsschrift ist vom Vorsitzenden und vom Schriftfihrer zu unterfertigen.§ 14 Abs. 5 letzter Satz
AVG gilt sinngemaR.

. (4)Die Verhandlungsschrift ist spatestens ab der Einberufung der nachsten Sitzung der Gemeindevertretung

wahrend der Amtsstunden im Gemeindeamt sowie wahrend der nachsten Sitzung zur Einsicht fur die
Gemeindevertreter bereitzuhalten. Den Parteifraktionen ist auf ihr Verlangen eine Kopie der Verhandlungsschrift
zu Ubermitteln.

(5)Den Gemeindevertretern steht es frei, wegen Unrichtigkeit oder Unvollstandigkeit der Verhandlungsschrift
mundlich oder schriftlich, spatestens in der ndchsten Sitzung Einwendungen zu erheben, wortber in dieser
Sitzung zu beschlie3en ist. Werden keine Einwendungen erhoben, gilt die Verhandlungsschrift als genehmigt.
(6)Die Einsichtnahme in Verhandlungsschriften 6ffentlicher Gemeindevertretungssitzungen sowie die Herstellung
von Abschriften ist wahrend der Amtsstunden im Gemeindeamt jeder Person erlaubt. Der Blrgermeister hat die
Verhandlungsschriften 6ffentlicher Gemeindevertretungssitzungen zudem auf dem Verdéffentlichungsportal im
Internet fUr die Dauer von mindestens drei Monaten zu veroffentlichen (8 32e).

(7)Soweit nicht § 32 Anwendung findet, sind die Beschllsse der Gemeindevertretung, die in 6ffentlichen
Sitzungen gefasst wurden, ohne unnétigen Aufschub fir mindestens zwei Wochen, jedenfalls aber bis zur
Veroffentlichung der Verhandlungsschrift nach Abs. 6, auf dem Verdéffentlichungsportal im Internet zu
veroffentlichen (8 32e).

. (8)Die Verhandlungsschriften Uber nichtéffentliche Gemeindevertretungssitzungen sind gesondert zu fuhren. Die

Abs. 1 bis 5 gelten sinngemaR.
(9)Die Verhandlungsschriften sind im Gemeindearchiv aufzubewahren.

*) Fassung LGBI.Nr. 4/2012, 34/2018, 4/2022, 44/2025
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