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§ 113 BHV 2013 Verwahrung von
Bargeld

BHV 2013 - Bundeshaushaltsverordnung 2013

@ Bericksichtigter Stand der Gesetzgebung: 13.08.2026

1. (1)Der Bargeldbestand ist auf den fur die Auszahlungen notwendigen Umfang zu beschranken. Nicht bendtigtes
Bargeld ist grundsatzlich am gleichen Tag auf das Bankkonto der haushaltsfihrenden Stelle oder, in Ermangelung
eines solchen, auf das der zustandigen haushaltsfihrenden Stelle, mit dem das Abrechnungsverhaltnis besteht,
einzuzahlen. Dies gilt auch fur Bargeld, das auf Grund der folgenden Bestimmungen nicht gesichert verwahrt
werden kann.

2. (2)Als Kassenraum ist ein entsprechend dem Umfang der Barzahlungsgeschafte geeigneter, versperrbarer Raum
vorzusehen. Der Kassenraum ist aul3erhalb der Dienststunden versperrt zu halten. Die Sicherheitseinrichtungen,
wie einbruchsichere Turen, gesicherte Fenstereinstiege, Alarmanlage usw. sind entsprechend dem Stand der
Technik und in Abwagung der Hohe des aufzubewahrenden Bargeldes und der sonstigen Wertsachen
einzurichten.

3. (3)Das Bargeld ist in versperrbaren, einbruch- und feuersicheren Kassenbehaltern, wie Panzerschranken,
Stahlschranken oder Safes mit einem Schlissel oder einem Ziffernschloss zu verwahren. Wahrend der
Kassenstunden ist nur das bendtigte Bargeld auRerhalb des Kassenbehalters in versperrbaren Kassetten oder
Fachern aufzubewahren. Die Verwahrung der Schllssel dazu obliegt der Kassierin oder dem Kassier. GroRRere
Bargeldbestande sind sofort im Kassenbehalter zu hinterlegen. Der Kassenbehalter ist auch wahrend der
Dienststunden versperrt zu halten und nur im Bedarfsfall zu 6ffnen.

4. (4)Die Hinterlegung von in den Aufzeichnungen nach8 71 Abs. 2 ungebuchten Ein- und
Auszahlungsbestatigungen oder sonstigen Belegen lber Bareinzahlungen oder Barauszahlungen ist unzulassig.
Die Verwahrung von privaten Bargeldbetrdagen und anderen nicht im Dienstbetrieb eingehobenen
Zahlungsmitteln oder Wertsachen ist unzulassig.

5. (5)Alle Schlissel eines Kassenbehalters sind einzeln in einem Schllsselverzeichnis einzutragen, das gesichert zu
verwahren ist. Bei Zahlstellen ist die Fihrung des SchlUsselverzeichnisses in der Geschaftseinteilung festzulegen.
Aus dem Verzeichnis muss zu ersehen sein, wem die Erstschlissel ausgehandigt wurden und wo die
Zweitschlissel hinterlegt sind. Auch kurzzeitige Anderungen in der Person des Schliisselverwahrers sind
festzuhalten. Das Schlisselverzeichnis ist fur jeden Kassenbehalter gesondert zu fuhren und hat zumindest zu
enthalten:

1. 1.den Standort des Kassenbehalters,
2. 2.die Schlusselnummer, die Lage des Schlosses (zB oben, unten, innen) am Kassenbehalter und Bezeichnung
der Herstellerin oder des Herstellers,
3. 3.das Datum der Schlusselibernahme,
4. 4.das Datum der Schlusselrtickgabe, und
5. 5.den Namen und die Unterschrift der Schltisselibernehmerin oder des Schltsselibernehmers.
6. (6)Kassenbehdlter, in denen nach Kassenschluss regelmaRig Bargeld von mehr als 10 000 Euro oder Wertsachen
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im Wert von mehr als 30 000 Euro aufbewahrt werden, missen mit Doppelsperre ausgestattet sein. Die Schltssel
zu einem mit Doppelsperre ausgestatteten Kassenbehdlter sind so zu verteilen, dass eine oder ein mit der Sperre
des Kassenbehdlters betraute Bedienstete oder betrauter Bediensteter auch nicht voribergehend gleichzeitig in
den Besitz aller Schlussel zu dem Kassenbehalter gelangen kann. Der mit Doppelsperre versehene
Kassenbehadlter darf nur gemeinsam von beiden mit der Sperre betrauten Bediensteten gedffnet und geschlossen
werden. Die Bediensteten haben die ihnen anvertrauten Schlissel bei sich zu tragen und so sorgfaltig zu
verwahren, dass sie gegen Diebstahl, Missbrauch und Verlust gesichert sind. Die mit der Sperre und Gegensperre
betrauten Bediensteten dirfen die ihnen anvertrauten Schliissel weder untereinander austauschen, noch
gemeinsam verwahren. Der Verlust eines Schlussels ist der oder dem mit der Fihrung des
Schllsselverzeichnisses beauftragten Bediensteten unverziiglich zu melden und das betreffende Schloss ist sofort
austauschen zu lassen.

7. (7)Eine Doppelsperre ist auch dann gegeben, wenn der Kassenbehalter mit einem eingebauten und gesondert
sperrbaren Innentresor, in dem das Bargeld und die Wertsachen aufzubewahren sind, ausgestattet ist und der
Schlussel des Innentresors sich in Verwahrung der Kassierin oder des Kassiers und der Schlissel des
Kassenbehélters in Verwahrung der oder des mit der Sperre betrauten zweiten Bediensteten befinden. Als
Doppelsperre gilt auch, wenn der Kassenbehalter mit einer Kombinationssperre (zB Schlissel und Ziffernschloss)
versehen ist und der Schlissel sich in Verwahrung der Kassierin oder des Kassiers befindet und die
Ziffernkombination nur der oder dem mit der Sperre betrauten zweiten Bediensteten bekannt ist.

8. (8)Zu jedem Kassenbehalter mit Doppelsperre muss zumindest je ein Zweitschlissel vorhanden sein, der
entsprechend der Aufteilung der Sperre getrennt vom ersten Schlissel in einem Umschlag zu verschliel3en ist. Die
Umschlage sind an den Verschlussstellen mit dem Stempelabdruck der haushaltsfihrende Stelle und mit den
Unterschriften der oder des mit der Kassensperre im Zeitpunkt des Verschlusses betrauten Bediensteten zu
versehen. An den Umschlagen sind auRen die Art des SchlUssels (Schllssel zur Sperre oder Gegensperre) und die
Bezeichnung der haushaltsfiihrende Stelle anzugeben. Die Umschldge sind voneinander getrennt entweder in der
haushaltsfihrende Stelle - jedoch nicht im Kassenbehalter - oder im Kassenbehalter einer nahe gelegenen
Bundesdienststelle oder bei einem Kreditinstitut nachweislich und gesichert zu hinterlegen. Dies gilt sinngemaf3
auch bei Verwendung von Kombinationssperren. Umschlage mit Zweitschllsseln dirfen grundsatzlich nur von
der oder dem mit der Fihrung des Schlisselverzeichnisses beauftragten Bediensteten, in Anwesenheit einer oder
eines zweiten - nach Méglichkeit in Anwesenheit einer oder eines mit der Sperre betrauten - Bediensteten
geoffnet werden. Jede Schlisselentnahme ist unter Angabe der mafRgebenden Umstdnde in einer Niederschrift
festzuhalten, welche von den Beteiligten zu unterfertigen und dem Schliisselverzeichnis (Abs. 5) anzuschliel3en ist.
Zweitschlissel durfen nur bei unbedingter Notwendigkeit und nur kurzfristig verwendet werden. Die gleichzeitige
Verwendung von Erst- und Zweitschlisseln ist unzulassig. Bei SchlUsselverlust ist das zugehdrige Schloss
unverziglich auszutauschen.

9. (9)Die Beférderung von Bargeld im Wert von mehr als 50 000 Euro, bei geringerem Wert dann, wenn eine
besondere Gefahrdung anzunehmen ist, hat von zwei, Bargeld im Wert von mehr als 200 000 Euro hat von drei
Bediensteten, nach Moglichkeit in einem Dienstkraftwagen, zu erfolgen. Die Begleitpersonen mussen sich ab der
Ubernahme des Bargeldes in unmittelbarer Nihe der Kassenbotin oder des Kassenboten befinden. Das Bargeld
ist in einem versperrten Behaltnis zu beférdern, wobei darauf zu achten ist, dass der Transport nicht immer zur
gleichen Zeit und auf dem gleichen Weg erfolgt.
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