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§ 8 NO AL Schutzbestimmungen fir
den Umgang mit Archivalien

NO AL - Archivordnung fir das NO Landesarchiv

@ Bericksichtigter Stand der Gesetzgebung: 25.09.2017

(1) Das Archivgut und die Findbehelfe sind mit grofster Sorgfalt zu behandeln. Informationsblatter in den
Lesebereichen sowie das Archivpersonal informieren Uber die sachgemaRe Handhabung des Archivguts.

(2) Es ist verboten, das Archivgut oder die Findbehelfe zu beschadigen oder zu verandern. Bei der Benutzung von
Archivgut sind folgende Vorschriften einzuhalten:

1. Als Schreibgerate dirfen nur Bleistifte und Computer verwendet werden;
2. Archivgut, Findbehelfe und Bibliotheksgut durfen nicht als Schreibunterlage verwendet werden;

3. das Entfernen von originalen Bestandteilen und das Verbringen von Archivgut auBerhalb des Archivs sind
verboten;

4. das Beschriften von Archivgut, das Radieren, das Entfernen von originalen Bestandteilen, weiters das Knicken,
Falten etc. sind verboten;

5. die Archivalien mussen in jener Ordnung und Reihenfolge verbleiben, in der sie bereitgestellt wurden.
Eigenmachtige Umordnungen sind nicht erlaubt; vermeintliche Mangel oder Irrtimer in der Ordnung sind dem
Archivpersonal zu melden;

6. Schaden am Archivgut sind dem Archivpersonal mitzuteilen;

7. um die Ordnung der Archivalien zu gewadhrleisten, dirfen nicht mehr als drei Kartons oder Aktenfaszikel
gleichzeitig geodffnet sein;

8. bei bestimmten Archivalien ist die Benutzung von bereitgestellten Baumwollhandschuhen, Buchkeilen,
Bleischnuren etc. vorgeschrieben. Darlber informieren Aushange bzw. das Archivpersonal.

(3) Das Archivgut ist spatestens 15 Minuten vor Ende der Offnungszeit in der urspriinglichen Ordnung und Verpackung
zuruckzugeben.

In Kraft seit 05.05.2017 bis 31.12.9999
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